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Alle Famiglie

Ai Sigg. Docenti

Al registro elettronico
Al Sito Web

Oggetto: Incontri scuola famiglia con modalita di prenotazione online registro elettronico
Spaggiari.

Si informano docenti e genitori che gli incontri Scuola—Famiglia si svolgeranno in modalita telematica,
nei giorni 13 Aprile 2021 dalle ore 17:00 alle 19:00 (BIENNIO) e 14 Aprile 2021 dalle ore 17:00 alle
19:00 (TRIENNIO), con modalita di prenotazione online nel registro elettronico Spaggiari, secondo le
istruzioni in allegato al presente avviso.

La durata del colloquio & di circa 8 minuti.

| genitori che non riuscissero a collegarsi nei giorni e negli orari sopra indicati possono prenotare un
colloquio nei giorni di ricevimento dei docenti fino al 15 maggio 2021 o in caso di particolari esigenze

su appuntamento concordato con il docente tramite email.

Cordiali saluti.




ISTRUZIONI PER LO SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI
GENERALI CON LE FAMIGLIE

PROCEDURA DOCENTI

Dopo essere entrati in Classeviva con le proprie credenziali effettuare i seguenti passaggi:

1. accedere al menu “ Registro di classe elettronico”, “Menu del docente”, “Colloqui con la
famiglia”;

2. cliccare sull’icona "Colloqui generali" posizionata in alto a destra;

3. cliccare sull’icona “Dettaglio” per visionare 1’elenco dei genitori prenotati in quella data;

4. nella finestra “Dettaglio” per ciascuna prenotazione il docente visionera il box "Link live"
dove inserire il link della piattaforma esterna in cui si svolgera il colloquio a distanza, cosi
come avviene per i colloqui individuali.

5. per avviare il colloquio fare click sul tasto "Avvia colloquio live".

PROCEDURA FAMIGLIE

Dopo essere entrati in Classeviva con le proprie credenziali effettuare i seguenti passaggi:

1.
2.
3

accedere al menu "Prenota colloquio con docente";

cliccare sull’icona "Colloqui generali" posizionata in alto a destra;

nella data del giorno previsto per il colloquio della classe del proprio figlio cliccare sul tasto
"Nuovo appuntamento” con il quale si apre una finestra dove il genitore avra a disposizione
un campo dove inserire un proprio contatto (che sia il numero di cellulare, l'indirizzo mail o
un eventuale altro contatto) e un menu a tendina con I'elenco dei docenti;

selezionare il docente e scegliere la scansione oraria in cui effettuare la prenotazione.

la famiglia potra entrare nel link della videoconferenza cliccando sul tasto "Partecipa" che

trovera nella propria pagina, nel box in cui & stato prenotato il colloquio, una volta che questo

sara stato avviato dal docente



